
教師資訊系統

獎懲提案暨簽核功能



獎懲提案申請-新增1.1

申請人可登入
教師資訊系統/
學生獎懲申請/
獎懲提案申請
功能，先點選
新增，選擇獎
懲類別，再點
選獎懲班級，
按﹝下一步﹞



獎懲提案申請-新增1.2

然後選擇獎懲
日期、學生、
類型、次數、
事由，然後按
﹝新增﹞建立
資料，當所有
資料都建立完
成後按﹝下一
步﹞



獎懲提案申請-新增1.3

點選﹝暫存﹞
則此筆資料還
可以修改狀態
為填寫中，若
點選﹝轉簽
核﹞則此筆資
料送到簽核流
程中，狀態為
簽核中。



獎懲提案申請-維護2.1

維護功能是可
以針對資料做
新增、修改、
刪除，若確定
無誤請按﹝轉
簽核﹞送案

※點選清單則會
出現此筆獎懲的
提案清單，點選
流程則可以看到
流程名單。



獎懲提案申請-結果查詢3.1

﹝結果查詢﹞
，可查詢提案
人的獎懲提案
單決行後獎懲
通過人員。



獎懲簽核管理-收件匣1.1

可登入教師資
訊系統/學生獎
懲申請/獎懲簽
核管理功能，
先點選收件匣
出現尚未簽核
的文件，然後
點選﹝查詢﹞
進入



獎懲簽核管理-收件匣1.2

進入後會預設
帶出提案人所
建議的獎懲內
容，若需要修
改獎懲內容則
點﹝修改﹞，
若需查看簽核
過程則點﹝流
程﹞，當針對
所有獎懲建議
確定無誤則按
下﹝送下一關
﹞按鈕即可。



獎懲簽核管理-經辦匣2.1

點﹝經辦匣﹞
功能進入。則
可以查詢簽核
過的單子目前
的簽核情況。


