
每天於正常上班日填寫

「獎助時數記錄表」 

龍華科技大學生活學習獎助金 
申請流程 

送至本校學務處生輔組

登錄控管及核算 

 

送會計室審核 

 

新台幣 
3000元 
以上 是 

依分層負責 
代為決行 

 

否 

送秘書室核定 

回學務處生輔組

送會計室 
開傳票 

 

規定時間 

內送件 
是 否 

每月 10 日內匯款 匯款時間不一定

申
請
人 

生
輔
組

於每月規定時間送件 

1、學生生活助學金申請表 

2、當月獎助時數表  

會
計
室

出
納
組


